
CURSUSBROCHURE

Visio training

Microsoft Visio
Leer effectief werken in Microsoft Visio dankzij onze 1-daagse
cursus.

Visio

Duur

1 dag
Niveau

Basis
Prijs

€ 545
excl. 21% btw
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P. 1

Praktisch leren. Direct toepassen.
Een helder overzicht van leerdoelen, programma en praktische informatie.

Programma

1. Introductie Microsoft Visio

Overzicht van de mogelijkheden

Verschil tussen Visio-versies

Navigeren in de interface

2. Diagrammen en sjablonen gebruiken

Stencils en vormen selecteren

Werken met sjablonen voor processen, organigrammen
en IT-schema’s

Praktische tips voor efficiënte opbouw

3. Vormen plaatsen en bewerken

Vormen toevoegen, slepen en uitlijnen

Werken met verbindingslijnen

Groeperen, roteren en dupliceren

4. Professioneel opgemaakte diagrammen
maken

Lay-outs en thema’s toepassen

Kleurgebruik en stijlen

Slimme richtlijnen en automatische uitlijning

5. Processen en workflows visualiseren

Stroomschema’s opzetten

BPMN-elementen gebruiken

Swimlanes en containers toepassen

6. Organigrammen bouwen

Automatisch genereren vanuit gegevens

Structuren wijzigen

Foto’s en informatievelden toevoegen

7. Gegevens koppelen aan diagrammen

Data importeren vanuit Excel

Data Graphics gebruiken

Automatische updates

8. Tips & tricks voor efficiënt werken

Sneltoetsen

Veelgebruikte symbolensets

Best practices vanuit de praktijk

9. Exporteren en delen
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Programma - vervolg

Diagrammen opslaan als PDF of afbeelding

Integratie met Microsoft 365

Delen en samenwerken

Voor wie is deze training?

Deze cursus is geschikt voor iedereen die
Visio inzet om complexe informatie
overzichtelijk te presenteren, zoals:

Procesmedewerkers

Kwaliteitsmedewerkers

Projectleiders

IT-professionals

Administratieve professionals

Office-gebruikers die visuele schema’s
moeten maken

Voorkennis

Voor deze Microsoft Visio training is geen
specifieke voorkennis nodig. Basiskennis van
Windows en Office is voldoende. Je kunt
direct instappen, ook als je nog niet eerder
met Visio hebt gewerkt.

Incompany

Ook trainen met jouw team?
Liever op eigen locatie deze Microsoft Visio cursus? Beschikbaar
vanaf €1395,- excl. 21% btw per groep Bekijk trainingsdata

Offerte aanvragen

Bekijk cursuspagina

Actuele cursusdata en aanvullende informatie vind je op de cursuspagina.
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