3 AINING

VOOR GROE| & ADVIES

Planner & To Do training

Planner Premium

Til je projectplanning naar een hoger niveau met onze 1-daagse
Planner Premium cursus. Je leert hoe je Microsoft Planner
Premium inzet om projecten strak te organiseren, taken
overzichtelijk te beheren en efficiénter samen te werken.
Praktisch, duidelijk en direct toepasbaar in jouw werk.

Niveau Prijs

Basis € 595

excl. 21% btw

Praktisch leren. Direct toepassen.

Een helder overzicht van leerdoelen, programma en praktische informatie.

I Programma

Planner Premium fundamentals = Schema’s en Roadmaps bouwen

= Verschillen tussen Planner Basic en Planner = Voortgang monitoren met dashboards

Premium m Automatische workflows en meldingen instellen

m Navigatie, interface en nieuwe Al-functies Samenwerken in teams

= Planner integratie met Microsoft 365-apps m Rollen, rechten en notificaties beheren

Projecten structureren m Efficiénte communicatie binnen Planner
m Aanmaken en opzetten van plannen m Integratie met Teams en Outlook
m Taken indelen, taggen en prioriteren Best practices & praktijkopdrachten

m  Werken met buckets, labels en tijdslijnen = Templates en standaardprocessen

Geavanceerde Premium-functies = Slimme inrichting voor terugkerende projecten

m Je eigen plan opzetten tijdens de training

I Voor wie is deze training?

Deze Planner Premium cursus is ideaal voor:
m Professionals die veel met taken, projecten of deadlines werken

m Teamleiders en projectcodrdinatoren
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HAHA TRAINING Cursusbrochure - vervolg

n VOOR GROEI & ADVIES

I Voor wie is deze training? - vervolg

m Ondersteunende functies zoals secretaresses, managementassistentes en officemanagers
= Organisaties die de overstap maken naar Planner Premium of Planner (Basic) willen upgraden

m ledereen die overzicht wil creéren binnen drukke werkstromen

I Voorkennis

Voor deelname aan de Planner Premium cursus heb je:
= Basiskennis van Microsoft 365 (Outlook, Teams, OneDrive)
m Ervaring met digitaal samenwerken binnen Teams

= Geen voorkennis van Planner nodig; beginners en gevorderden kunnen beide deelnemen

Incompany

Ook trainen met jouw team?

Offerte aanvragen

Liever op eigen locatie deze Planner Premium cursus? Beschikbaar

vanaf €1495,- excl. 21% btw per groep Bekijk trainingsdata B .
Bekijk cursuspagina

Actuele cursusdata en aanvullende informatie vind je op de cursuspagina.
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